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ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia nr 01/TLUM/FAMI14/2023 z dnia
23.05.2023 r.
Zakup ustugi pisemnego ttumaczenia przysiegtego i zwykfego dokumentow z jezyka ukrairiskiego
i rosyjskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk ukrainski i rosyjski dla obywateli

Ukrainy - uczestnikéw projektu ,Swietokrzyskie — dobre sgsiedztwo dla Ukrainy”,
wspoftfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu Migracji i Integracji ,,Bezpieczna
przystan”.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Stowarzyszenie Integracja Europa — Wschéd
Adres: Karczunek 8, 25-551 Kielce

E-mail: kontakt@siew.org.pl

tel.: +48 796548507

I1l. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1) Oferta zostanie uznana za spetniajacq warunki, jesli bedzie:
a) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw
zamowienia ze wszystkimi wymogami niniejszego zapytania,
b) ztozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.
2) O udzielenie zamdéwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy ztoig wraz z oferty
oswiadczenia w zakresie:
a) spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2;
b) braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 3.
3) O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznych lub zawodowych — zatacznik nr 5:
- Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert nalezycie wykonat co najmniej 3 ustugi odpowiadajgce swoim zakresem
przedmiotowi zamdwienia, tj. ustugi pisemnego ttumaczenia przysiegtego dokumentdéw z jezyka
ukrainskiego i rosyjskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk ukrainski i rosyjski.

4) Wykluczenia

1. Wykluczeni zostang Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujgcym i w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci
na:

— uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel.
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2. Ocena spetnienia powyiszych warunkéw nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia -
zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

3. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.), na czas
trwania tych okolicznosci.

4. Ocena spetnienia powyiszego warunku nastgpi na podstawie oswiadczenia ztozonego
w Formularzu ofertowym.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

1) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga pisemnego ttumaczenia przysiegtego i zwyklego
dokumentdw z jezyka ukrainiskiego i rosyjskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk
ukrainski i rosyjski obywateli Ukrainy zwanych dalej ,,uczestnikami projektu”.

2) Dokumenty beda wtasnoscig uczestnikow projektu, ktorzy przybyli do Polski po 24 lutego 2022
r. w zwigzku z trwajgcym konfliktem zbrojnym z Federacja Rosyjska.

3) lloéé stron rozliczeniowych ttumaczenia przysiegtego i/lub zwykiego — 990 stron (1 strona
rozliczeniowa ttumaczenia przysiegtego i/lub zwyktego -to 1125 znakéw ze spacjami).

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci ttumaczonych stron do
ilosci wynikajacej z biezgcych potrzeb Zamawiajacego, maksymalnie o 20%, co nie bedzie
stanowito odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy, nawet w czesci i nie bedzie podstawa
jakichkolwiek roszczen Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego.

5) Wykaz dokumentéw do ttumaczenia:

a) dokumenty zwykte, w tym urzedowe np. akty urodzenia, akty matzenstwa, prawa jazdy,
wyroki sagdowe, umowy o prace, zaswiadczenia o zatrudnieniu, dyplomy,

b) dokumenty specjalistyczne, w tym medyczne np. zaswiadczenia lekarskie, wypisy ze
szpitala, orzeczenia lekarskie.

6) Termin realizacji ttumaczenia dokumentéw:

a) dla dokumentéw zwyktych — max. 2-3 dni robocze, liczone od dnia nastepujacego po dniu
dostarczenia dokumentéw do Wykonawcy,

b) dla dokumentdéw specjalistycznych — max. 5-6 dni roboczych liczone od dnia nastepujacego
po dniu dostarczenia dokumentéw do Wykonawcy.

7) Dokumenty konieczne do ttumaczenia, w tym oryginaty dokumentéw do ttumaczenia beda
przekazywane Wykonawcy przez uczestnikdw projektu osobiscie do siedziby Wykonawcy na
terenie miasta Kielce, po wczesniejszym powiadomieniu Wykonawcy przez Zamawiajacego,
ktory pisemnie, na wskazany przez Wykonawce adres e-mail przesle liste oséb, ktore zgtosza
sie z dokumentami do ttumaczenia.

8) Przettumaczone dokumenty bedy odbierane osobiscie przez uczestnika projektu w siedzibie
Wykonawcy na terenie miasta Kielce.

2. Zakres odpowiedzialnosci
1) Wykonawca odpowiada za:
a) petna realizacje powierzonych zadan,
b) mienie powierzone w celu realizacji ustugi,
c) prawidtowq i terminowa realizacje zadan,
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d) zachowanie tajemnicy danych osobowych uczestnikow projektu i tajemnicy stuzbowej
dokumentéw okazywanych przez uczestnikéw projektu,
e) do ttumaczenia beda przyjmowane dokumenty tylko oséb kierowanych przez
Zamawiajgcego na podstawie pisemnych zgtoszen.
2) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za podejmowane decyzje oraz sporzadzane przez siebie
dokumenty zwigzane z realizacja ustugi.
3) Przy realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do dochowania nalezytej starannosci
oraz przestrzegania zasad: poufnosci, bezstronnosci oraz terminowosci i rzetelnosci.
4) Wykonawca nie moze pobierac optat od uczestnikow projektu za swiadczone ustugi w ramach
umowy.

3. Miejsce realizacji zamdwienia

Ustuga pisemnego ttumaczenia dokumentdéw bedzie realizowana na terenie miasta Kielce, w dni
powszednie od poniedziatku do pigtku w godz. od 9:00 o 16:00 w siedzibie Wykonawcy
zlokalizowanej w Kielcach.

4. Termin realizacji zaméwienia

Od dnia zawarcia umowy do dnia 31.08.2023 r.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1) Wybor oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Cena brutto — 100% = 100 pkt

2) Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 100 pkt.
3) Punkty przyznawane za kryteria bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

C= (Cmin . Cbad) x 100
gdzie:
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — Najnizsza cena sposrod waznych ofert,
Cvad — cena badanej oferty.

4) Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru, podpisujac umowe.

Sposdb obliczenia ceny oferty

1) Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych
kosztow okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2) Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego
miejsca po przecinku.

3) Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda regulowane w ztotych polskich (PLN).
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VI. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Opis sposobu przygotowania ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci wg wzoru
formularza ofertowego (zat. nr 1);

2) Wykonawca moze ztozy¢ w postepowaniu tylko jedng oferte.

3) W przypadku ofert sktadanych osobiscie, poczta tradycyjna lub kurierem, oferte nalezy ztozy¢
w trwale zamknietej kopercie, uniemozliwiajgcej przypadkowe otwarcie i zapoznanie sie z jej
trescig przed uptywem terminu skfadania ofert. Koperta powinna by¢ opatrzona danymi
adresowymi Wykonawcy oraz poniiszym opisem:

OFERTA w ramach postepowania nr 01/TLUM/FAMI14/2023
Nie otwierac przed 30 maja 2023 r., godz. 12:00

4) Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 30 maja 2023 r. (wtorek) do godz. 12:00 w jeden
z nastepujacych sposobdéw:
a) osobiscie,
b) pocztg tradycyjng lub
c) kurierem na adres:

Stowarzyszenie Integracja Europa — Wschéd
ul. Henryka Sienkiewicza 78A, 25-501 Kielce
Godziny otwarcia: 12:00

5) Ziozenie oferty uznane zostanie za skuteczne, jezeli kompletna oferta trafi do Zamawiajgcego
we wskazanym powyzej terminie. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie
lub ztozone w inny sposdb niz wskazany powyzej — nie bedg rozpatrywane.

6) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zaré6wno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajq
formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty lub wycofanie oferty powinny by¢
przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposdéb co oferta. Dodatkowo koperte
nalezy opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

7) Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) ztozongq przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu;
3) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego;
4) zawierajqcq btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérq zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;
3. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.
VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY
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Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Magdalena Kalita
e-mail: kontakt@siew.org.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci ttumaczonych stron do
ilosci wynikajacej z biezacych potrzeb Zamawiajgcego, maksymalnie o 20%, co nie bedzie
stanowito odstapienia przez Zamawiajgcego od umowy, nawet w czesci i nie bedzie podstawg
jakichkolwiek roszczern Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia prowadzonego zapytania, a takie
zastrzega sobie mozliwos$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajaca
udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Integracja Europa - do
zawarcia umowy.

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

»RODO”, informujemy, ze:

- administratorem Panstwa danych osobowych jest Stowarzyszenie Integracja Europa — Wschod
z siedziba: ul. Karczunek 8, 25-551 Kielce, tel. 796548507 e-mail: kontakt@siew.org.pl

- Panstwa dane osobowe przetwarzane bed3a na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia;

- odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady
konkurencyjnosci;

- Panstwa dane osobowe w celach archiwizacyjnych bedg przechowywane przez okres realizacji,
trwatosci oraz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu pn.
»Swietokrzyskie — dobre sasiedztwo dla Ukrainy”, tj. przez okres 5 lat od dnia, w ktérym
ztozono zestawienie wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki, dotyczace zakonczonego,
przedmiotowego projektu;

- Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane;

- obowiazek podania przez Paristwa danych osobowych bezposrednio Paristwa dotyczacych jest
wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonego
w oparciu o zasade konkurencyjnosci;

- w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

- posiadajg Panstwo:
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- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panistwa danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja

Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
- nie przystuguje Panstwu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg ztozy¢é Wykonawcy

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie dot. spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia z postepowania;

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzania z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo;
Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy

Dokumenty, z ktéorych wynika umocowanie o0séb do reprezentowania Wykonawcy

w szczegolnosci:

1) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji (sporzadzony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed dniem ztozenia oferty), lub

2) inny dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania pomiotu przystepujacego do
postepowania, jesli zdokumentow rejestrowych to uprawnienie nie wynika. Wymagana forma
— oryginat lub kopia poswiadczona ,za zgodnos¢ z oryginatem”,

3) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, a umocowanie do ztozenia oferty
nie wynika z odpisu z ww. dokumentdéw, nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo okreslajace jego
zakres.

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
-dziatajacej w imieniu zamawiajacego)
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