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STOWARZYSZENIE

INTEG RACJA
EUROPA-WSCHOD

OGELOSZENIE O ZATRUDNIENIU

I.
Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia na pelnienie funkgcji na stanowisku Konsultant / Ttumacz
w Punkcie Informacyjnym dla Cudzoziemcéw w Kielcach nr 01/FAMI12/KADRY z dnia 23 pazdziernika 2020r.
w ramach projektu pt. ,,Swigtokrzyskie - dobre sasiedztwo na rzecz integracji cudzoziemcow”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACJI I INTEGRACJI

1.
DANE ZAMAWIAJACEGO
Nazwa organizacji: STOWARZYSZENIE INTEGRACJA EUROPA - WSCHOD
Adres: ul. H. Sienkiewicza 78A
25-002 Kielce
e-mail: kontakt@siew.org.pl, tel.: +48 796548507

1I.
KWALIFIKACJE WYMAGANE

1. Wyksztatcenie co najmniej srednie - wymagane jest dotgczenie kopii dokumentu potwierdzajacego
posiadane wyksztatcenie.

2. Znajomos¢ min. trzech sposréd czterech jezykéw w projekcie (polski, ukrairiski, angielski i rosyjski) —
w tym minimum dwdch na poziomie C1. Wykonawca potwierdzi certyfikatem | zaswiadczeniem
znajomos¢ ww. jezykdw lub ztozy oswiadczenie o stopniu znajomosci ww. jezykdw.

3. Minimum pdtroczne udokumentowane doswiadczenie zawodowe w pracy w Srodowisku
zréznicowanym kulturowo.

V.
KWALIFIKACJE POiADANE
1. Biegta obstuga komputera i Internetu.

Przedmiotem zamdwienia jest
PRACA NA STANOWISKU KONSULTANTA/TLEUMACZA
W PUNKCIE INFORMACYJNYM DLA CUDZOZIEMCOW W KIELCACH

Obowigzki:
Biezgca obstuga informacyjna i wsparcie w ttumaczeniach dla cudzoziemcéw (OPT - Obywateli Panistw Trzecich) w
zakresie legalizacji pobytu, edukacji, pracy i szeroko pojetej integracji oraz wsparcie jezykowe dla psychologa oraz
prawnika
w Punkcie Informacyjnym dla Cudzoziemcéw w Kielcach. Obstuga infolinii Punktu Informacyjnego dla Cudzoziemcéw
w Kielcach.
Dodatkowo biezqgca obstuga bazy danych on-line dot. Mapy Dobrego Sgsiedztwa INTEURO, w tym:

—  prowadzenie kalendarza spotkar informacyjnych dla cudzoziemcéw

—  umawianie ekspertéw i ttumaczy na spotkania

—  prowadzenie kalendarza zapiséw na wizyty dla cudzoziemcéw

—  obstuga spotkar informacyjnych (przygotowywanie sali, sprzetu, dokumentacji rejestrowej itp.)

—  wspdipraca z koordynatorem projektu i Zamawiajgcym.
Praca: umowa zlecenie w wymiarze 1 etatu.
Miejsce wykonywanej pracy: Punkt Informacyjny dla Cudzoziemcdw w Kielcach oraz wojewddztwo swietokrzyskie
(w ramach pracy w terenie wg lokalizacji wskazanych i zapewnionych przez Zamawiajqcego).
Termin realizacji zamdwienia: listopad 2020 r. — 30 wrzeshia 2022 r.
Forma zatrudnienia: na podstawie umowy zlecenia (zapraszamy réwniez osoby prowadzgce jednoosobowq dziatalnos¢

gospodarczq).
V.
KRYTERIA PRESELEKCJI
Nie dotyczy.
VI.
KRYTERIA OCENY OFERT

Punkty w kryteriach beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem [ metoda:
1. Cena: 50%

20 pkt - oferta z najnizszg cena

10 pkt - oferta z ceng zawartg w przedziale pomiedzy najnizsza a najwyzsza ceng
o pkt - oferta z najwyzszg cena

2. Kwalifikacje (wyksztatcenie i znajomos¢ jezykéw obcych): 25%

10 pkt - spetnienie wszystkich wymagar dotyczacych kwalifikacji

0 pkt - niespetnienie wszystkich wymagar dotyczacych kwalifikacji
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3. Doswiadczenie zawodowe: 25%
10 pkt - bardzo duze doswiadczenia (powyzej 5 lat)
5 pkt - $rednie doswiadczenie (ponizej 5 lat)
0 pkt - brak doswiadczenia
VII.
TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT
(w tym wykaz wymaganych oswiadczeri i dokumentéw)
1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zatacznik nr 1);
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.10.2020 r. do godz. 15:00 (czas polski) w formie skanu pocztg
elektroniczng na adres: kontakt@siew.org.pl
5. Do oferty nalezy dotaczy¢:
- CV (zyciorys)
- kopie certyfikatéw [ zaswiadczen [ oswiadczer dot. znajomosci jezykédw obcych
- kopie certyfikatdw [ zaswiadczeri [ dyplomdw [ referencji dot. wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) ztozong przez wykonawce niespetniajqcego kwalifikacji wymaganych;
3) niezgodng z tresciq zapytania ofertowego;
4) zawierajgcq btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi.

7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.
VI
INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY / OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie kryteridw
wskazanych w punkcie VI.

IX.

DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Magdalena Kalita
tel. +48 796548508
e-mail: kontakt@siew.org.pl

X.

DODATKOWE INFORMACJE
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega sobie mozliwos¢
niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajaca udzielenie zamdwienia i
zawarcie umowy.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Stowarzyszenia Integracja Europa - Wschéd do zawarcia
umowy.
3. Termin zwigzania oferta: 7 dni od zakoriczenia terminu sktfadania ofert.
4. Informujemy, ze zebrane dane osobowe beda przetwarzane przez Stowarzyszenie Integracja Europa - Wschdd z
siedziba w Kielcach, ul. Sienkiewicza 65, 25-002 Kielce na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzeniami Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO), w celu dokumentacji przebiegu realizowanego projektu. Pozyskane dane beda mogty by¢
udostepniane w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytacznie podmiotom
uprawnionym do przeprowadzenia powyzszych czynnosci.
Kazdej osobie przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych iich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne,
ale niezbedne do uzyskania wsparcia w ramach projektu.
Zatgczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamdwieniu:
1. Wzér formularza ofertowego

23 pazdziernika 2020 r.

(data) (ppépis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajacego)
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