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‘ OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU ‘

I.
Zapraszamy do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego na realizacje
zamOwienia dotyczacego wykonywania pracy na stanowisku Doradca OPT w Punkcie Informacyjnym dla
Cudzoziemcéw w Kielcach nr 02/FAMI12/KADRY z dnia 21 grudnia 2020r.
w ramach projektu pt. ,,Swigtokrzyskie - dobre s3siedztwo na rzecz integracji cudzoziemcéw”, wspétinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACJI | INTEGRACJI

In.
DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: STOWARZYSZENIE INTEGRACJA EUROPA - WSCHOD
Adres: ul. H. Sienkiewicza 78A, 25-002 Kielce
e-mail: kontakt@siew.org.pl, tel.: +48 796548507

1I.
KWALIFIKACJE WYMAGANE
1. Wyksztatcenie wyzsze magisterskie (prawo, stosunki miedzynarodowe, komunikacja miedzykulturowa,
studia wschodnie);
2. Min. 3 lata doswiadczenia w obstudze cudzoziemcéw;
Biegta obstuga komputera;
4. Udokumentowana znajomos¢ min. 1 jezyka obcego (angielskiego, ukrairiskiego lub rosyjskiego) na
poziomie min. B2

V.
KWALIFIKACJE POiADANE
1. Doswiadczenie w pracy przy projektach wspdtfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej
2. Szkolenia z zakresu obstugi klienta i komunikacji miedzykulturowej
Przedmiotem zamdwienia jest
WYKONYWANIE PRACY NA STANOWISKU DORADCA OBYWATELI PANSTW TRZECICH
W PUNKCIE INFORMACYJNYM DLA CUDZOZIEMCOW W KIELCACH

Obowigzki:

—  biezgca obstuga informacyjna i wsparcie cudzoziemcéw (OPT — Obywateli Paristw Trzecich) w zakresie legalizacji
pobytu, edukacji, pracy i szeroko pojetej integraciji,

—  obstuga infolinii Punktu Informacyjnego dla Cudzoziemcéw w Kielcach,

—  biezgca obstuga bazy danych on-line dot. Mapy Dobrego Sgsiedztwa INTEURO,

—  wsparcie w koordynowaniu pracy stacjonarnego i mobilnego punktu informacyjnego,

— diagnozowanie potrzeb odbiorcéw ustugi,

— udzielanie profesjonalnej i rzetelnej informacji dotyczgcej mozliwosci, zakresu i zasad udziatu w projekcie,

—  biezgca dystrybucja materiatéw informacyjnych, prowadzenie, stale aktualizowanej i weryfikowanej bazy danych
instytucji dziatajgcych dla cudzoziemcéw oraz informacji przydatnych obcokrajowcom, w tym dotyczgcych m.in.
procedur urzedowych, bezpieczeristwa, komunikacji, kultury, sportu i turystyki

—  prowadzenie sprawozdawczosci merytorycznej i statystycznej punktu informacyjnego

—  udzielanie informacji na temat funkcjonowania polskiego systemu socjalnego, edukacyjnego, opieki zdrowotnej i
ubezpieczeri spotecznych, rynku mieszkaniowego, dostepu do rynku pracy, charakterystyki instytucji
wojewddzkich i samorzgdowych pracujgcych na rzecz integracji migrantdw, systemu podatkowego, prawnego,
mozliwosci dziatan integracyjnych dla dzieci itp.

Miejsce wykonywanej pracy: Punkt Informacyjny dla Cudzoziemcéw w Kielcach oraz wojewddztwo swietokrzyskie
(w ramach pracy w terenie wg lokalizacji wskazanych i zapewnionych przez Zamawiajqcego).
Termin realizacji zamdéwienia: styczeri 2021r. — 30 wrzesnia 2022 .

Forma zatrudnienia: umowa o prace, pety etat.

Projekt ,Swietokrzyskie — dobre sasiedztwo na rzecz integracji cudzoziemcow” wspoffinan-

sowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji ,Bezpieczna przystari” ** * ** ~
MpoekT ,CBEHTOKIWKCHKE - A06Pe CYyciacTBO ANA iHTerpauii iHoaemuis,, cnisgiHaHcyeTbeA * * Q

a HauionaneHoi Mporpamn @onpy Mputynky, Mirpauii Ta IHTerpauii ,beaneyna rasaHs”

* *
MpoekT ,,CBEHTOKLLMCKOE - XOPOLIee COCeACTBO N0 MHTErpaum MHOCTpaHUEeB” cohuHaHCHPOBaH LI STOWARZYSZENIE
13 HaunonanbHoi Mporpammel @oHpa Yoexuwa, Murpauun u MHTerpauum ,besonacHan rasaqe”
Project "Swietokrzyskie - good neighborhood for integration of foreigners” co-financed by the UNIA EUROPEISKA INTEG RACJA

FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACII | INTEGRACI EUROPA — WSCHOD

National Program of The Asylum, Migration and Integration Fund "Safe harbor”
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V.
KRYTERIA PRESELEKCJI

Nie dotyczy.

V1.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Cena - maks. 15 pkt (C):
- oferta z najnizsza ceng — 15 pkt

- oferta z najwyzsza cena - 5 pkt

2. Doswiadczenie w obstudze cudzoziemcédw - maks. 45 pkt (DC)
- doswiadczenie 1 rok powyzej minimum - 15 pkt

- doswiadczenie 3 lat powyzej minimum - 30 pkt

- doswiadczenie 5 lat i wiecej powyzej minimum — 45 pkt

3. Znajomos¢ jezyka obcego — maksymalnie 15 pkt (J)
- na poziomie B2 — 10 pkt
- na poziomie C1/C2 - 15 pkt

- doswiadczenie do 2 lat — 5 pkt
- doswiadczenie powyzej 2 lat — 10 pkt

5. Szkolenia — maksymalnie 15 pkt
- szkolenie z obstugi klienta - 5 pkt
- szkolenie z komunikacji miedzykulturowej - 10 pkt

zgodnie ze wzorem: K= C+ DC+J + DP +S

Punkty w kryteriach bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem:

- oferta z cena zawarta w przedziale pomiedzy najnizsza a najwyzsza - 10 pkt

4.Doswiadczenie w pracy przy projektach wspétfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej — maks. 10 pkt (DP)

Ocene ostateczna dla poszczegdlnych ofert stanowi¢ bedzie suma punktéw (K) przyznanych za poszczegdlne kryteria

VII.
TERMIN | SPOSOB SKEADANIA
(w tym wykaz wymaganych oswiadczer

OFERT
i dokumentéw)

2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;

elektroniczng na adres: kontakt@siew.org.pl
5. Do oferty nalezy dotgczy¢:
- CV lub zyciorys

zawodowe (staz pracy) oceniane w ramach kryteriéw oceny ofert.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztoZzong po terminie;

3) niezgodngq z tresciq zapytania ofertowego;

postepowania.

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zatacznik nr 1);

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29 grudnia 2020 r. do godz. 15:00 (czasu polskiego) w formie skanu poczta

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych kompetencje (wyksztatcenie, znajomos¢ jezykdéw obcych idoswiadczenie

2) ztozong przez wykonawce niespemiajgcego kwalifikacji wymaganych;

4) zawierajgcq btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku

Viil.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY / OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Projekt ,Swietokrzyskie — dobre sasiedztwo na rzecz integracji cudzoziemcow” wspoffinan-
sowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji ,Bezpieczna przystan”
MpoekT ,CBEHTOKIWKCHKE - A06Pe CYyciacTBO ANA iHTerpauii iHoaemuis,, cnisgiHaHcyeTbeA
a HauionaneHoi Mporpamn @onpy Mputynky, Mirpauii Ta IHTerpauii ,beaneyna rasaHs”
MpoekT ,CBEHTOKILMCKOE - XOPOLIee COCeACTBO NO MHTErpaumu MHOCTpaHLeB” couHaHCHpoBaH
13 HaumoHaneHoi Mporpammel DoHpa Y6exuwa, Murpauun u MHTerpauuu ,BesonacHan ragaqs”
Project "Swietokrzyskie - good neighborhood for integration of foreigners” co-financed by the
National Program of The Asylum, Migration and Integration Fund "Safe harbor”
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Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na podstawie kryteriéw
wskazanych w punkcie VI.

IX.
DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU
Dodatkowych informacji udziela Magdalena Kalita
tel. +48 796548508
e-mail: kontakt@siew.org.pl

X.

DODATKOWE INFORMACJE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega sobie mozliwos¢
niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwa do usuniecia uniemozliwiajacg udzielenie zamdwienia i
zawarcie umowy.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Integracja Europa - Wschéd do zawarcia
umowy.
3. Termin zwigzania oferta: 7 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.
4. Informujemy, ze zebrane dane osobowe bedg przetwarzane przez Stowarzyszenie Integracja Europa - Wschdd z
siedzibg w Kielcach, ul. Sienkiewicza 65, 25-002 Kielce na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzeniami Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO), w celu dokumentacji przebiegu realizowanego projektu. Pozyskane dane bedg mogty by¢
udostepniane w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytacznie podmiotom
uprawnionym do przeprowadzenia powyzszych czynnosci.
Kazdej osobie przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne,
ale niezbedne do uzyskania wsparcia w ramach projektu.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamdwieniu:
1. Wzér formularza ofertowego

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,

dziatajgcej w imieniu zamawiajacego)

Projekt ,Swietokrzyskie — dobre sasiedztwo na rzecz integracji cudzoziemcow” wspoffinan-

sowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji ,Bezpieczna przystari” ** * ** ~
MpoekT ,CBEHTOKIWKCHKE - A06Pe CYyciacTBO ANA iHTerpauii iHoaemuis,, cnisgiHaHcyeTbeA * * Q

a HauionaneHoi Mporpamn @onpy Mputynky, Mirpauii Ta IHTerpauii ,beaneyna rasaHs”

* *
MpoekT ,,CBEHTOKLLMCKOE - XOPOLIee COCeACTBO N0 MHTErpaum MHOCTpaHUEeB” cohuHaHCHPOBaH LI STOWARZYSZENIE
13 HaumoHaneHoi Mporpammel DoHpa Y6exuwa, Murpauun u MHTerpauuu ,BesonacHan ragaqs”
Project "Swietokrzyskie - good neighborhood for integration of foreigners” co-financed by the lI;llTII\IAD Elé';o':;isl_tq INTEG RACJA

National Program of The Asylum, Migration and Integration Fund "Safe harbor” MIGRACJI | INTEGRAC)I EUROPA — WSCHOD



